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Frohe Weihnachten und 

alles Gute für 2018 
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Liebe Pfarreisekretärin,  

lieber Pfarreisekretär 

Terminpläne, Agenden, und weitere 

wichtige und dringliche Sachen sind 

diese Woche auf deinem Arbeits-

tisch. Sehr viel muss vor Jahresende 

noch erledigt werden, das nicht auf 

Januar oder gar später verschoben 

werden kann. Unaufhaltsam fliessen 

die Tage «durch die Finger». Bei aller 

Arbeit und Sorgfalt gelingt es nicht 

immer, alles unter einen Hut zu brin-

gen und doch solltest du öfters inne-

halten und dir kleine Pausen gön-

nen, um dich am Kerzenlicht und am 

Duft der Tannäste, Zimt und Oran-

gen zu erfreuen. Wir hoffen, dass bei 

aller Hektik auch dir die Adventszeit 

hilft, dich auf Weihnachten einzu-

stimmen! 

Für die kommenden Tage wünschen 

wir dir und deinen Lieben besinnli-

che Adventstage, gesegnete Weih-

nachten und für das kommende 

Jahr alles Gute. Wir danken dir für all 

deine Mithilfe und deine Unterstüt-

zung, die du unserem Verein und uns 

entgegengebracht hast. 

Im Namen des Vorstands: 

Ruth Hunziker-Schmid, Präsidentin 

 

Infos aus dem Vorstand 

Die Organisation der Weiterbil-

dungstage war Hauptthema dieses 

Halbjahres. Den Infotag 2017 zum 

Thema «Archiv» konnten wir in Lan-

genthal durchführen. Wir waren seit 

längerem nicht mehr in dieser Ge-

gend, daher freuten wir uns sehr 

über die Zusage der Kirchgemeinde, 

den Infotag in ihren Räumlichkeiten 

durchführen zu dürfen (s. Rückblick 

Infotag 2017). 

Den Infotag 2018 können wir erfreuli-

cherweise auch schon ankündigen. 

Er wird am Freitag, 30. November 

2018 in Basel, in der Pfarrei St. Marien, 

stattfinden zum Thema: «Die Fäden 

in der Hand halten». Als Referentin 

konnten wir Liz Küng gewinnen. Sie 

hatte bereits durch die 2-tägige Wei-

terbildung «Drehscheibe Sekretariat 

- und es läuft rund» geführt. Am Info-

tag 2018 werden Elemente aus die-

sen Weiterbildungstagen aufgegrif-

fen (Auffrischung) und so angepasst, 

dass er auch diejenigen Pfarreisekre-

tärinnen anspricht, welche nicht an 

der 2-tägigen Fortbildung teilneh-

men konnten. 

Die 2-tägige Weiterbildung von 

2018/19 können wir ebenfalls heute 

schon vorstellen. «Gelassen und 

schlagfertig – fair und souverän rea-

gieren» mit Jacqueline Steffen, stef-

fen coaching. Infos folgen. 

Die SKZ hat diverse Artikel veröffent-

licht, über die «Kirche am Ort». Die 

Pfarreiratspräsidentin, die kirchl. Sozi-

alberatung, der Kirchenratspräsi-

dent, der Sakristan kommen darin zu 

Wort. Auch unser Verein wurde von 

der SKZ angefragt. Béatrice Demuth 

und Beatrice Siegrist haben einen 
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Artikel über Pfarreisekretärinnen ver-

fasst. Siehe SKZ-Ausgabe Nr. 47. / RH 

Rückblick Infotag 2017:  

Archiv Unterlagen strukturieren – 

konservieren – restaurieren – retten 

im Katastrophenfall 

Am 21. November fand in der Pfarrei 

St. Maria Königin in Langenthal der 

Infotag zum Thema «Archiv» statt. 

Den ersten Block am Vormittag ge-

staltete Andreas Steigmeier von der 

Firma Docuteam in Baden. Dabei 

hörten die 56 Kursteilnehmenden 

vieles über eine gute Struktur im Ar-

chiv, die Organisation im Papierar-

chiv sowie über die Abgrenzung zwi-

schen Papier- und digitalen Unterla-

gen. Auch die Aufbewahrung im 

Langzeitarchiv kam zur Sprache. 

Nach diesem ersten Teil gab es ein 

feines Mittagessen, welches von der 

Kloster-Metzgerei Haas in St. Urban 

zubereitet und geliefert wurde. Na-

türlich fehlte auch ein feines Dessert 

nicht! 

Am Nachmittag referierte Restaura-

tor Martin Strebel von der Firma Ate-

lier Strebel AG in Hunzenschwil. Im 

Vortrag wurde die Konservation und 

Restauration von Schriftgut themati-

siert. Der Referent äusserte sich zu-

dem über den Archivraum, die Ein-

richtung und das ideale Raumklima. 

Ausserdem gab er Hinweise und Rat-

schläge zur richtigen Lagerung und 

zum Ausheben und Reponieren ei-

nes Buches. Eine wichtige Rolle spielt 

auch der licht- und dokumenten-

echte Stift. 

Den dritten Teil übernahm die Firma 

Dokusave in Uetendorf. Bei diesem 

Beitrag wurden die Anwesenden auf 

die Gefahren bei Wasser, Feuer und 

Schimmel hingewiesen. Es folgten 

Ausführungen zum richtigen Um-

gang und Vorgehen in einem Scha-

denfall sowie zu Präventivmassnah-

men. 

Nach diesen vielen Informationen 

und Inputs liegt es nun in der Hand 

der Teilnehmenden, diese sinnvoll 

umzusetzen und anzuwenden. / EL 

Kursevaluationen 

Im Anschluss an die Weiterbildungen 

geben wir Fragebögen ab, um her-

auszufinden, was gut war und was 

verbessert werden muss. Alle, die uns 

dabei unterstützen – herzlichen 

Dank.  

Portrait 

Unser Vereinsportrait ist überarbeitet 

und ab sofort auf der Homepage 

abrufbar. 

Infos der Geschäftsstelle 

Aushilfepool 

Wenn jemand Interesse und freie Ka-

pazitäten hat, aushilfsweise auf ei-

nem anderen Pfarreisekretariat tätig 

zu sein, bitte melden und ausgefüll-

tes Formular (www.pfarreisek-

retaerinnen.ch/aushilfepool) zustel-

len an: pfarreisekretaerinnen@blue-

win.ch 

Aktiv- Passivmitgliedschaft nach 

Pensionierung  

Statt aus dem Verein auszutreten, 

können pensionierte Vereinsmitglie-

der Passivmitglieder werden. Bitte 

um schriftliche Mitteilung.  

Vereinsjahr – Kündigung der Mitglied-

schaft Art. 11 (Flash Dez. 16)  

Die Kündigung der Mitgliedschaft ist 

nur auf Ende Jahr möglich.
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Rechnungsversand Mitgliederbeitrag 

Wenn die Mitgliedschafts-Rechnung nicht an die private Adresse, sondern 

an die Adresse der Pfarrei/Kirchgemeinde gesandt werden soll, bitte um Mit-

teilung bis Ende Januar 2018 an pfarreisekretaerinnen@bluewin.ch 

 

 

Wichtige Daten: 

Generalversammlung 

Montag, 12. März 2018 in Kreuzlingen 

 

2-tägige Weiterbildungen 2018/19 in Wislikofen  

Thema: «Gelassen und schlagfertig – fair und souverän reagieren»  

mit Jacqueline Steffen, steffen coaching 

Montag/Dienstag, 22./23. Oktober 2018 

Dienstag/Mittwoch, 15./16. Januar 2019 

Mittwoch/Donnerstag, 22./23. Mai 2019 

 

Infotag 2018 

Freitag, 30. November 2018 in Basel 

Thema: «Die Fäden in der Hand halten» mit Liz Küng, Consolving 

 
 

Vorstand «Verein der Pfarreisekretärinnen» 
 

Präsidentin: Ruth Hunziker-Schmid, Oberalpstr. 25, 4054 Basel 

 P: 061 302 04 24   hunziker.ruth@rkk-bs.ch 

 G: 061 302 39 45   
 

Vizepräsidentin: Béatrice Demuth, Haberacherstr. 4b, 5506 Mägenwil 

 P: 062 896 11 90  demuth4@bluewin.ch 
 

 Beatrice Siegrist-Leuenberger, Neuweg 38c, 4852 Rothrist 

 P: 062 794 28 23  bea.siegrist@hispeed.ch 
 

 Emerita Lötscher, Alpenstrasse 16, 6280 Hochdorf 
 P: 041 910 01 36  emerita.loetscher@fibermail.ch 

 
Delegierte  Ursula Fischer, Dunantstrasse 14, 9016 St. Gallen 

Bistum St. Gallen: P: 071 244 51 24  u.fischer.sterl@outlook.com 
  

 

Geschäftsstelle:  Verein der Pfarreisekretärinnen, Geschäftsstelle,  

 Ob den Reben 3, 5023 Biberstein 

 G: 077 521 69 51, jeweils Montagvormittag  

 pfarreisekretaerinnen@bluewin.ch 
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